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KATA PENGANTAR 

 

 

Standar Operasional Prosedur (SOP) di lingkungan Biro Umum dan Keuangan 

(BUK) Universitas Negeri Padang ini mencakup SOP di Bagian Keuangan, Bagian 

Kepegawaian, dan Bagian Umum, Hukum, dan Barang Milik Negara.  

SOP ini disusun oleh masing-masing bagian yang melibatkan seluruh subbagian di 

lingkungan BUK guna memberikan informasi secara transparan kepada pihak-pihak 

yang berkepentingan terhadap prosedur layanan dan kegiatan di lingkungan BUK. 

Harapannya SOP ini mampu berikan informasi terkait layanan dan kegiatan serta 

memberikan manfaat kepada pihak-pihak yang berkepentingan. 

SOP ini masih jauh dari kata sempurna, namun implementasi secara konsisten 

dan berkesinambungan terhadap SOP ini akan melahirkan improvement terhadap 

layanan dan kegiatan. Karenanya kritik, saran yang membangun merupakan bagian 

integral untuk peningkatan layanan dan kegiatan. 

 

Padang, Agustus 2019 

 

Kepala Biro Umum dan Keuangan Universitas Negeri Padang, 

 

dto. 

 

Afdalisma, S.H., M.Pd. 

NIP. 197012051992032002 

 

 

 

  



4 
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

BIRO UMUM DAN KEUANGAN UNIVERSITAS NEGERI PADANG 

 

 

PENDAHULUAN 

Standar Operasional Prosedur (SOP) di lingkungan Biro Umum dan Keuangan 

Universitas Negeri Padang dibuat untuk memberikan informasi umum terkait proses 

penyelenggaraan kegiatan dan layanan. Pada Peraturan  Menteri Pendayagunaan 

Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia  Nomor  35  Tahun 2012 

Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi 

Pemerintahan, ada 5 (lima) poin penting yang harus diperhatikan yaitu: 

1. Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah serangkaian instruksi tertulis yang 

dibakukan    mengenai    berbagai    proses    penyelenggaraan    aktivitas 

organisasi,  bagaimana  dan  kapan  harus  dilakukan,  dimana  dan  oleh 

siapa dilakukan. 

2. Standar   Operasional   Prosedur   Administrasi   Pemerintahan   (SOP   AP) 

adalah standar operasional prosedur dari berbagai proses penyelenggaraan    

administrasi    pemerintahan    yang    sesuai    dengan peraturan perundang-

undangan yang berlaku;  

3. Administrasi   pemerintahan   adalah   pengelolaan   proses   pelaksanaan 

tugas   dan   fungsi   pemerintahan   yang   dijalankan   oleh   organisasi 

pemerintah;  

4. SOP  administratif  adalah  prosedur  standar  yang  bersifat  umum  dan tidak  

rinci  dari  kegiatan  yang  dilakukan  oleh  lebih  dari  satu  orang aparatur 

atau pelaksana dengan lebih dari satu peran atau jabatan;  

5. SOP  teknis  adalah  prosedur  standar  yang  sangat  rinci    dari    kegiatan 

yang  dilakukan  oleh  satu  orang  aparatur  atau  pelaksana dengan  satu 

peran atau jabatan. 

SOP di lingkungan Biro Umum dan Keuangan Universitas Negeri Padang yang 

dibuat merupakan SOP administratif yang menggambarkan prosedur standar yang 

bersifat umum pada masing-masing bagian. 
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BAGIAN KEUANGAN 

 

 

Berikut adalah Standar Operasional Prosedur pada Bagian Keuangan 

 

Pembuatan Laporan Serapan Anggaran 
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Pembuatan Format Cek 
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Penatausahaan Piutang 
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Pencairan Dana UP/GUP 
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Pencairan Dana LS Bendahara 
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Pencairan Dana LS Pihak Ketiga 
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Pendaftaran Kontrak 
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Penempatan Dana Deposito 

 



20 
 

 



21 
 

Penerimaan PNBP Terkait Layanan Akademik 
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Penerimaan PNBP Terkait Layanan Non-Akademik dan Sewa 

 



24 
 

 



25 
 

Pengesahan Pendapatan dan Belanja BLU 
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Pengajuan Belanja LS dan Sewa 
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Pengajuan Gaji  
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Pengajuan Penerbitan Surat Keterangan Penghentian Pembayaran (SKPP) 
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Pengajuan Tunjangan Profesi dan Tunjangan Kehormatan Profesor 
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Pengajuan Uang Makan 
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Penyusunan Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan  
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Permintaan UMK 
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Pertanggungjawaban UMK  

 



42 
 

 



43 
 

Rekonsiliasi 
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Surat Keluar Subbagian Akuntansi dan Pelaporan Bagian Keuangan 

 

 

 

Rektor 
 
 
 

Prof. Ganefri, P.hD 
NIP. 196312171989031003 
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Transfer Dana dari Bendahara Penerimaan ke Bendahara Pengeluaran 
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BAGIAN KEPEGAWAIAN 

 

 

Administrasi Kenaikan Pangkat 
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Administrasi Pensiun BUP 
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Kegiatan Administrasi Pelantikan 
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Kenaikan Gaji Berkala 
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Usulan Kenaikan Jabatan Asisten Ahli dan Lektor 
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Usulan Kenaikan Jabatan Lektor Kepala dan Guru Besar 
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Usulan NIDN dan NIDK 
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Usulan Pengaktifan Kembali Dosen 
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Usulan Tugas Belajar 
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

BAGIAN UMUM, HUKUM, DAN BARANG MILIK NEGARA 

 

 

Inventarisasi Barang Milik Negara 
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Pelayanan Front Office 
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Pemanfaatan Barang Milik Negara 
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Pendistribusian Barang Milik Negara 
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Penetapan Status Penggunaan BMN 
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Pengadaan Barang Milik Negara 
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Pengarsipan Dokumen Persuratan 
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Pengelolaan Keamanan Kampus 
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Penggunaan Barang Milik Negara 
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Penghapusan Barang Milik Negara 
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Penghimpunan dan Penyusunan Peraturan Perundangan di Perguruan Tinggi (Peraturan 

Rektor) 
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Pengurusan Perizinan 
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Penyempurnaan Struktur Organisasi dan Tata Kerja 
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Penyimpanan Barang Milik Negara 
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Perawatan dan Perbaikan Sarana Prasarana 
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Rencana Kebutuhan BMN di Lingkungan Universitas Negeri Padang 
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Surat Masuk 
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Tatalaksana 
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TUGAS POKOK DAN FUNGSI BIRO UMUM DAN KEUANGAN 

 

 

 

 

TUGAS 

Berdasarkan Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 10 

Tahun 2015 perihal Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Padang, Biro Umum dan 

Keuangan mempunyai tugas melaksanakan urusan keuangan, kepegawaian, 

ketatausahaan, kerumahtanggaan, hukum, ketatalaksanaan, dan pengelolaan barang 

milik negara.  

 

FUNGSI 

Dalam melaksanakan tugas di atas, Biro Umum dan Keuangan 

menyelenggarakan fungsi:  

a. pelaksanaan urusan keuangan dan akuntansi;  

b. pelaksanaan urusan kepegawaian;  

c. pelaksanaan urusan hukum;  

d. pelaksanaan urusan ketatalaksanaan;  

e. pelaksanaan urusan kerumahtanggaan;   

f. pelaksanaan pengelolaan barang milik negara; dan  

g. pelaksanaan urusan ketatausahaan. 
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STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KERJA BUK 

 

 

Berikut adalah struktur organisasi BUK selengkapnya. 
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Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya  Biru Umum dan Keuangan UNP 

mendelegasikan kepada bagian-bagian terkait, dimana ada 3 bagian yang secara 

struktur organisasi berada di bawah kendali BUK yaitu:  

a. Bagian Keuangan;   

b. Bagian Kepegawaian;  

c. Bagian Umum, Hukum, dan Barang Milik Negara  

 

TUGAS POKOK DAN FUNGSI BAGIAN  

Bagian Keuangan 

Bagian Keuangan mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan keuangan dan 

akuntansi.   

Dalam melaksanakan tugas, Bagian Keuangan menyelenggarakan fungsi:  

a. pelaksanaan anggaran;  

b. pelaksanaan urusan perbendaharaan; dan  

c. pelaksanaan urusan akuntansi dan pelaporan keuangan.  

 

Bagian Kepegawaian 

Bagian Kepegawaian mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan 

kepegawaian di lingkungan UNP.  

 

Dalam melaksanakan tugas, Bagian Kepegawaian menyelenggarakan fungsi:  

a. penyusunan formasi dan rencana pengembangan pendidik dan tenaga kependidikan;  

b. pelaksanaan pengadaan, pengangkatan, kepangkatan, dan mutasi lainnya; c. 

pelaksanaan pengembangan pendidik dan  tenaga kependidikan;  

c. pelaksanaan urusan disiplin dan pemberhentian pendidik dan  tenaga kependidikan; 

dan  

d. pelaksanaan administrasi kepegawaian. 

 

Bagian Umum, Hukum, dan Barang Milik Negara   

Bagian Umum, Hukum, dan Barang Milik Negara  mempunyai tugas 

melaksanakan urusan hukum, ketatalaksanaan, pengelolaan barang milik negara, 

ketatausahaan, keprotokolan, dan kerumahtanggaan.  

  

Dalam melaksanakan tugas, Bagian Umum, Hukum, dan Barang Milik Negara 

menyelenggarakan fungsi:  
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a. pelaksanaan penyusunan peraturan perundang-undangan dan layanan hukum;   

b. pelaksanaan urusan organisasi dan tata laksana;   

c. pelaksanaan pengelolaan barang milik negara;  

d. pelaksanaan urusan ketatausahaan;   

e. pelaksanaan urusan keprotokolan; dan  

f. pelaksanaan urusan kerumahtanggaan.  
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SUMBER DAYA MANUSIA BUK 

 

 

Berikut adalah kualifikasi pendidikan tenaga kependidikan yang berada di lingkungan 

Biro Umum dan Keuangan.  

No. Kualifikasi Pendidikan Jumlah 

1 SD 7 

2 SMP 4 

3 SMA 52 

4 D III 26 

5 S I 71 

6 S2 9 

  Jumlah 169 

 

Berikut adalah sumberdaya manusia pendukung di Biro Umum dan Keuangan 

NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

1 2 3 4 5 

1 Afdalisma, SH, M.Pd. Kepala Biro Umum dan 

Keuangan 

S-2 Administrasi Pendidikan 

2 Yunardi, S.Pd. Kepala Bagian Keuangan S-1 Pendidikan 

3 Sehratnilwati , S.Pd., MM. Kepala Subbagian Anggaran 

Non PNBP 

S-2 Manajemen 

4 Ary Sasri Pratama, S.Kom. Pengelola Keuangan S-1 Teknik Informatika 

5 Putra Andra, SE. Pengelola Keuangan S-1 Akuntansi 

6 Dodi Kurniawan, S.Kom. Pengelola Keuangan S-1 Sistem Informasi 

7 Devita Sri Yanti, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Kesekretariatan 

8 Reno Sari, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Elektronika 

9 RuSDi Pengelola Keuangan SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

10 Jazwen, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Akuntansi 

11 Yudhy Dharma, A.Md. Kepala Subbagian Anggaran 

PNBP 

D-III Elektronika 

12 Lia Wulandari, SE. Bendahara S-1 Akuntansi 

13 Devi Yenita, SE. Bendahara S-1 Akuntansi 

14 Arie Widya Putri, SE., MM. Pengelola Keuangan S-2 Manajemen 

15 Bunga Martassa Puteri, SE. Pengelola Keuangan S-1 Manajemen 

16 Vione Erika, SE. Pengelola Keuangan S-1 Akuntansi 

17 Fatmagusni, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Kesekretariatan 

18 Inggia Lestari, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Akuntansi 

19 Sri Wahyuni, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Akuntansi 

20 Muhammad Iqbal, A.Md. Pengelola Keuangan D-III Manajemen Informatika 

21 Mega Dani Yati, S. Pd Pengadministrasi Keuangan S-1 Pend. Akuntansi 

22 Satrya Hardiwibowo, S.AP Pengadministrasi Keuangan S-1 Ilmu Administrasi 

Negara 

23 Diah Lavitra, SE. Kepala Subbagian Akuntansi dan 

Pelaporan 

S-1 Akuntansi 
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NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

24 Hifzil Alfa, S.Si. Penyusun Laporan Keuangan S-1 Statistik 

25 Wahyu Melhida, SE. Pengelola Keuangan S-1 Akuntansi 

26 Winy Utari, SE. Pengelola Keuangan S-1 Akuntansi 

27 Mhd. Syahromi, A.Md Pengadministrasi Keuangan D-III Akuntansi 

28 Diyan Rahmawati 

Rahmad, ST., MM. 

Kepala Bagian Kepegawaian S-2 Manajemen 

29 Ahmad Rizal Abidin, 

S.Kom., M.Kom. 

Kepala Subbagian Pendidik S-2 Manajemen Informatika 

30 Lil Azman, S.Kom. Analis Sumber Daya Manusia 

Aparatur 

S-1 Sistem Informasi 

31 Upik Refnita, S.Kom. Pengelola Kepegawaian S-1 Sistem Informasi 

32 Arnis Pengelola Kepegawaian SMA/SMU 
Sederajat 

Biologi 

33 Yuni Nelmawati, A.Md. Pengadministrasi Kepegawaian D-III Ilmu Inf. Perpus dan 

Kearsipan 

34 Yossy Darma Murningsih, 

S.Pd 

Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Administrasi Pendidikan 

35 Haviz Giovaldi, S.Kom Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Sistem Informasi 

36 Weri Syukra Dinata, S.Sos Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Antropologi 

37 Sri Mulyani, S.Kom. Kepala Subbagian Tenaga 

Kependidikan 

S-1 Sistem Informasi 

38 Zulhadra, A.Md. Analis Sumber Daya Manusia 

Aparatur 

D-III Manajemen Informatika 

39 Supardi Pengelola Kepegawaian SMA/SMU 

Sederajat 

MAN IPS 

40 Gustian, SE. Pengelola Kepegawaian S-1 Manajemen 

41 Wiwit Suryati Pengelola Kepegawaian SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

42 Bris Fernando, S. Pd Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Pend. Teknik 

Infformatika dan 

Komputer 

43 Azani Zikriati Luky, S. Pd Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Pend. Ekonomi 

44 Diah Paramita Sari, SE Pengadministrasi Kepegawaian S-1 Manajemen 

45 Suhardi, SH. Kepala Bagian Umum Hukum dan 

Barang Milik Negara 

S-1 Hukum 

46 Yuni Deldia Sari, ST., MT. Kepala Subbagian Hukum dan 

Tatalaksana 

S-2 Teknik Sipil 

47 Muhammad Rizki Noveri, 

SH. 

Analis Tata Laksana S-1 Hukum 

48 Rishardi Pengadministrasi Data Peraturan 

Perundang - Undangan 

SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

49 Rully Cantari, S.Pd Pengadministrasi Data Peraturan 

Perundang - Undangan 

S-1 Pend. Geografi 

50 Oce Putri Rahayu, SE Pengadministrasi Data Peraturan 

Perundang - Undangan 

S-1 Manajemen 

51 Upita Yeniza, S.Pd. Kepala Subbagian Barang Milik 

Negara 

S-1 Administrasi Pendidikan 

52 Budi Agus Kombino, S.T. Analis Barang Milik Negara  S-1 Teknik Sipil 

53 Rino Efendi, ST. Analis Barang Milik Negara  S-1 Teknik Informatika 

54 Irma Surya Sari, SE, Ak. Pengelola Barang Milik Negara S-1 Akuntansi 

55 Nelvi Salendra, S.Pd. Pengelola Barang Milik Negara S-1 Pendidikan Teknik Sipil 

56 Fitri Melinda, ST. Pengelola Barang Milik Negara S-1 Teknik Sipil 

57 Benny Firdaus, A.Md. Pengelola Barang Milik Negara D-III Teknik Elektro 

58 Roslaini Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 
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NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

59 Jasmaini Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

Bahasa 

60 Hatedi Prenanda, SE Pengadministrasi Umum S-1 Manajemen 

61 Somi Fadila, A.Md. Pengadministrasi Umum D-III Statistika 

62 Vivi Alvionita, S.Kom. Pengadministrasi Umum S-1 Sistem Informasi 

63 Ir. Yudi Satria Pangarso Kepala Subbagian Tata Usaha S-1 Manajemen Informatika 

64 Abdi Suripno Arsiparis Pelaksana SMA/SMU 

Sederajat 

SMA Persamaan 

65 Adelyn Alista Utami, SE. Sekretaris S-1 Akuntansi 

66 Emmy Pardede Pengadministrasi Persuratan SMA/SMU 

Sederajat 

SMEA Tata Buku 

67 Zulkarnain T. Pengadministrasi Persuratan SMA/SMU 
Sederajat 

IPS 

68 Syahrul Pengadministrasi Persuratan SMA/SMU 

Sederajat 

Ilmu-Ilmu Fisik 

69 Syahrial Pengadministrasi Persuratan SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

70 Lora Aulia, A.Md Pengadministrasi Persuratan D-III Kesekretariatan 

71 Monica Felsi, A. Md Pengadministrasi Persuratan D-III Akuntansi 

72 Rici Pebrina Sari, A.Md Pengadministrasi Persuratan D-III Ilmu Informasi, 

Perpustakaan dan 
Kearsipan 

73 Afdal Ade Hendrayana, , 

M. Pd 

Pengadministrasi Persuratan S-2 Pend. Bahasa Inggris 

74 Affandri Jasrio, S. Pd, M. 

Pd 

Pengadministrasi Persuratan S-2 Pend. Geografi 

75 Fanny Dwi Mutia, SH Pengadministrasi Persuratan S-1 Ilmu Hukum 

76 Sartika Syamer, S. Pd Pengadministrasi Persuratan S-1 Pend. Bahasa Inggris 

77 Lena Yunianti, S.S Pengadministrasi Persuratan S-1 Sastra Indonesia 

78 Nela Puspita Sari, S.Pd Pengadministrasi Persuratan S-1 Pend. Bahasa Inggris 

79 Dian Puspita, SE Pengadministrasi Persuratan S-1 Manajemen 

80 Rindu Nindi Noveria, SE, 

Bba.Hons 

Pengadministrasi Persuratan S-1 Manajemen 

81 Hengki Agus Rifa'i, S.S Pengadministrasi Persuratan S-1 Bahasa dan Sastra 

Inggris 

82 Yanti Kristiyanti Pengadministrasi Persuratan SMA/SMU 

Sederajat 

Administrasi & Sekretaris 

83 Lara Yusida, SE Pengadministrasi Persuratan S-1 Akuntansi 

84 Raiysatul Hayy, S.Pd Pengadministrasi Persuratan S-1 Pend. Sosiologi-
Antropologi 

85 Fivi Oktawulandari, SE Pengadministrasi Persuratan S-1 Akntansi 

86 Endri, ST. Kepala Subbagian Rumah 

Tangga 

S-1 Teknik Sipil 

87 dr. Lily Yanwar Dokter Pertama S-1 Kedokteran 

88 dr. Yulia Susanti Pengelola Poliklinik S-1 kedokteran 

89 Rian Saputra, ST. Analis Pengembangan Sarana 

Dan Prasarana 

S-1 Teknik Sipil 

90 Jupriyanto Operator Mesin SMA/SMU 

Sederajat 

STM 

91 Samsul Huda Operator Mesin SMA/SMU 

Sederajat 

STM 

92 Farid Wajidi Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

93 Amin Syahrial Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SD SD 
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NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

94 Wakidi, S.Sos. Pengadministrasi Teknis 

Pemeriksaan dan Perawatan 

Kendaraan Bermotor 

S-1 Ilmu Administrasi 

Negara 

95 Kamidi Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

STM Elektronika 

96 Saparli Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

STM Bangunan 

97 Lidia Afnita Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

SPK 

98 Devi Susanti Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

Farmasi 

99 Robby Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

100 Safrizal N. Pengadministrasi Umum SMA/SMU 

Sederajat 

Paket C 

101 Ns. Nova Susanti, S.Kep. Pengelola Pelayanan Kesehatan S-1 Ilmu Keperawatan 

102 Ressa Siantina, S.Kep. Pengelola Pelayanan Kesehatan S-1 Keperawatan 

103 Mona Puspita, A.Md.Keb. Pengelola Pelayanan Kesehatan D-III Kebidanan 

104 Agus Triami, AM.KL. Pengelola Pelayanan Kesehatan D-III Kesehatan Lingkungan 

105 Widia Lestari, AMKG. Perawat Gigi Pelaksana D-III Kesehatan Gigi 

106 Muhammad Rapiq Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

STM Listrik Umum 

107 Agusman Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

Paket C 

108 Witho Nk., A.Md. Teknisi Peralatan Kantor D-III Teknik Elektro 

109 Sadar Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

110 Dafli Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

111 Moch. Rochmani Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

Paket C 

112 Yuliar Pramu Bakti SD SD 

113 Ali Pramu Taman SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

114 Poniman Pramu Taman SMA/SMU 

Sederajat 

SMU IPS 

115 Fikri Islami Siddik, SE Operator Mesin S-1 Manajemen 

116 Parmayedi Operator Mesin SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

117 Ferry Edwar Operator Mesin SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

118 EDI ROSEFA Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SD   

119 Nofriadi Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

120 LENI SUHERNI Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SMA/SMU 

Sederajat 

Tata Busana 

121 ABDUL AZIS Pemelihara Sarana Dan 

Prasarana 

SMP SMP 

122 Seprinaldi, M.Pd Pengadministrasi Umum S-2 Manajemen Pendidikan 

Olahraga 

123 Irwen, S. Pd Pengadministrasi Umum S-1 Pend. 

Kewarganegaraan 

124 Syaifudin Ahmad, S.Pd Pengadministrasi Umum S-1 Pend. Teknik Bangunan 

125 Wirawan Hadi Wijaya, 

S.Pd 

Pengadministrasi Umum S-1 Pend. Ekonomi Keahlian 

Ekonomi Koperasi 

126 Lailatur Rahmi, S. Kom Pengadministrasi Umum S-1 Sistem Informasi 
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NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

127 Mira Mariny, A.Md. Keb. Pengelola Pelayanan Kesehatan D-III Kebidanan 

128 Mutia Devega Busli, 

A.Md.,Keb 

Pengelola Pelayanan Kesehatan D-III Kebidanan 

129 drg. Atika Henelia Pengelola Pelayanan Kesehatan S-1 Dokter Gigi 

130 Yardly Susanti, A. Md Pengelola Wisma D-III Bahasa Inggris 

131 SYAHRIL, S.Sos Pengelola Wisma S-1 Sosial 

132 ROSDIANA, S.Pd Pengelola Wisma S-1 Administrasi Pendidikan 

133 Weni Maryeti, S. Pd Pengelola Wisma S-1 Sarjana (S1)  

134 NOVIARTI ADAM Pengelola Wisma D-III Pend. Agama 

135 Galuh Pratama, S.Pd Pengemudi S-1 Pend. Jasmani, 

Kesehatan dan Rekreasi 

136 Afrizal, S.Pd Pengemudi S-1 Pend. Teknik Elektro 

137 David Trio Candra, SH Pengemudi S-1 Hukum 

138 Frima Ernesta, S. Pd Pengemudi S-1 Pend. Seni Drama, Tari 

dan Musik 

139 Zulkifli Pengemudi SD   

140 Anhar Danir Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

141 Hendri Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

142 Andi Putra Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPA 

143 Andi Rahmad Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

144 MUHAMMAD HANDAL Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

145 RIZKI BALINDO Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

146 ALBERT CANIAGO Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

147 FERIAN ADITIA Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

IPA 

148 MUHAMMAD SYAFE'I Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

Teknik Otomotif 

149 DEDEK FEBRIANSYAH Pengemudi SMA/SMU 

Sederajat 

Teknik Mesin 

150 YANUAR EFFENDI Pengemudi SMP SMP 

151 Irwan Putra Pengemudi SMP SMP 

152 Kurniawati Pramu Bakti SMA/SMU 

Sederajat 

Keagamaan 

153 Diyong Murdi Jandra, SE Pramu Bakti S-1 Akuntansi 

154 Inel Pramu Bakti SD   

155 Nasrizon Pramu Bakti SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

156 Zulfahmi Pramu Bakti SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

157 Novia Herlina Pramu Bakti SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

158 Needyn Ariesti Pramu Bakti SMA/SMU 

Sederajat 

Administrasi Perkantoran 

159 MURNIATI Pramu Taman SD   

160 HERISMAN Pramu Taman SD   

161 Muhammad Nasir Pramu Taman SMA/SMU 

Sederajat 

Mekanik Otomotif 

162 ZULKIFLI Pramu Taman SMP SMP 
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NO NAMA JABATAN JENJANG 

PEND 

NAMA PEND 

163 Rico Syafrida, A.Md Teknisi Peralatan Kantor D-III Teknik Elektronika 

164 Novi Vendri, A.Md Teknisi Peralatan Kantor D-III Teknik Mesin 

165 Oviwandi, ST Teknisi Peralatan Kantor S-1 Teknik Elektro 

166 Marta Debi, S.Pd Teknisi Peralatan Kantor S-1 Pend. Teknik Mesin 

167 Gusril Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

168 Darwan Kasri  Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

IPS 

169 Randika Jalius Teknisi Peralatan Kantor SMA/SMU 

Sederajat 

Teknik Ketenagalistrikan 
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